	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC VŨ XUÂN THIỀU
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 40 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 15/05 ĐẾN NGÀY 21/5/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

15/05
	S
	- 7h30: Chào cờ: Tổ chức kỉ niệm thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh: Kết nạp đội, ngày hội công nhận hoàn thành chuyên hiệu chương trình rèn luyện Đội viên và tuyên dương Cháu ngoan Bác Hồ -  Chủ nhân Thăng Long.

- Gửi giấy mời CMHS (TB)
	CBGVNV- HS
VP
	Đ/c Hằng
Đ/c Nhàn
	

	
	C
	Các bộ phận tổng hợp thông tin báo cáo, đánh giá.
Gửi giấy mời họp BĐD CMHS trường, 22 lớp.
	Tổ cổng tác
Đ/c Hiền
	Đ/c Nhàn
	

	Ba

16/05
	S
	Kiểm tra chéo học bạ cuối năm trong khối.
	Đ/c Nhàn
	Đ/c Hằng

	

	
	C
	14h00: Nộp phòng Nội vụ, PGD hồ sơ KQ thực hiện NV năm học, các phong trào thi đua (Tờ trình, BC TT LĐTT (m1) Bản chỉ tiêu KH năm học và bảng tự chấm điểm). Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở (Hằng, Nhàn, Nga, Liễu, Phượng).
17h10: Kiểm tra chéo học bạ cuối năm trong khối.

17h10: Họp ban đại diện CMHS trường (4 Đ/c).
	Đ/c Hiền

Tổ công tác
	Đ/c Nhàn
	

	Tư

17/05
	S
	Các tổ kiểm điểm chuyên môn
	Đ/c Hiền
	Đ/c Nhàn
	

	
	C
	Các tổ kiểm điểm chuyên môn
Làm trọng tài tại TTTTVH Quận Long Biên

17h10: Họp BĐD CMHS 22 lớp 
	Đ/c Hiền
Đ/c Phú
BGH, VP
	Đ/c Hằng
	

	Năm

18/05
	S
	- Nộp PGD: BC Thống kê CN, BC tháng 5, đánh giá HT, HP, GVNV tháng 5, BC trật tự văn minh đô thị.
- 8h00: Đ/c Hằng, Đ/c Phú KTCĐ tại TH Sài Đồng
	Đ/c Hiền
Đ/c Nhàn
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	Duyệt nội dung họp CMHS CN, Biên bản họp
	Đ/c Hằng
	Đ/c Hằng
	

	Sáu

19/05
	S
	Nhập dữ liệu thống kê cuối năm
Gửi 1 bài viết về gương người tốt việc tốt 
	Đ/c Hiền

Đ/c Nhàn
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	17h10: Họp liên tịch: duyệt kết quả thi đua năm học 2016-2017 (BGH, CTCĐ, TPT, Bí thư Đoàn, TTCM, TTND, Thư kí hội đồng).
	Đ/c Hằng
	Đ/c Hằng
	

	Bảy

20/05
	S
	7h: Dự ngày hội CĐ QLB tại TTVHTDTT Quận Long Biên, tham gia công tác trọng tài
	Đ/c Phú
	
	

	
	C
	15h30: Nộp hồ sơ giáo dục năm học 2013-2014;  2014-2015; 2015-2016

Hoàn tất báo cáo thay đổi hộ khẩu, nơi ở của HS.
	Đ/c Phú
Đ/c Hiền
	Đ/c Hằng
	

	CN

21/05
	S
	7h30-9h: Họp CMHS ca sáng.

9h15-10h45: Họp CMHS ca chiều

8h: Các Đ/c Thủy TD, Phú, Phượng, Lam, Hạnh, Phong, Thu, Bình, Thủy NN dự ĐH TDTT tại E280.
	
	
	


